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Velkommen til AULA
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AulaTugin
Aula bliver den nye, nemme og sikre indgang til
kommunikation i folkeskoler, SFO’er og dagtilbud.
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Foraeldre og elever Medarbejdere Projektledere og
administratorer

Nyheder [Deiftstatis Leveranderer fresse Privatlivspalitik Tilgangelighedserklzring

AULA erstatter INTRA fra uge 43, 2019.

Udover denne folder, som indeholder nogle trin-for-trin-guides, kan der med fordel

laeses meget mere pd hjemmesiden:
https://aulainfo.dk — mere om dette midt i folderen. Herefter kan du laese
"Foraeldrebrev fra Gribskov Kommune”.

N&r der skal logges pa selve AULA som forzelder eller elev, kan dette ggres via vores
nye hjemmeside https://sanktheleneskole.aula.dk/ hvor der vaelges AULA Foreeldre.

Alternativt via https://aula.dk



Farste gang du logger pa Aula

For at f3 adgang til Aula pa din PC, skal du ved fgrste login bruge dit NemID.
Herefter kan du bruge UNI-Login, men hvis du skal se dele af Aula, der indeholder
personfglsomme oplysninger, vil Aula automatisk anmode dig om at logge pa
med NemID

Logger du p3 Aula via din mobil eller tablet, skal du altid logge pd med NemID og
herefter anvende en selvvalgt pinkode eller fingeraftryk, som du maske kender
det fra e-boks eller MobilePay.

Ved fgrste login vil der veere en raekke ting, du skal tage stilling til, sa Aula
opsaettes efter dine behov eller gnsker.

Du logger pa Aula via www.aula.dk eller pa din mobil eller tablet via en app, som
du kan hente i App Store eller Google Play.
Veelg at du vil logge ind som “Forzeldre”.

Log ind pa PC med UNI-login. Indtast brugernavn og din adgangskode/Log ind
med NemID pa mobil eller tablet.

Fer du kan logge pa Aula, skal du leese og acceptere Aulas privatlivspolitik.
Klik pa ‘Jeg har laest og accepteret betingelserne for brug af Aula’.

Herefter opdaterer du dine kontaktoplysninger.
Bagefter klikker du pa

Nu skal du tage stilling til samtykker. Det drejer sig fx om billeder af dine bgrn ma
vises pa Aula. Hvis dit barn er under 16 ar besvarer du bade dine egne og dit
barns samtykker. Du giver dit samtykke ved at markere ved ‘Alle’ 'Ja’ eller ‘Nej’ ud
for det enkelte barn. Vaer opmaerksom p3, at du kan give samtykke pa forskellige
niveauer. For medier, herunder billeder, kan du valge, at de kun ma deles med
barnets ’Klasse eller stue’, ‘Argang og SFO’ eller hele den ’Institution’, som dit
barn er en del af. Klik derefter pa BRNESS

Hvis din kommune eller institution har anmodet dig om supplerende
stamkortoplysninger skal du udfylde et sidste trin.

Pa dette sidste trin udfylder du et stamkort. Stamkortet bestdr af supplerende
stamdata og tilladelser. Oplysningerne pa stamkortet er personlige og kan til
enhver tid endres. Derefter klikker du pa . Du er nulogget ind pa
Aula.

Trin-for-trin guide




D0 00 06

o0 o

Log pa Aula appen

App

Download Aula app’en i Apple Store eller Google Play.

Forste gang du logger pa Aulas app, skal du bruge dit NemID til
at logge ind.

Derefter skal du give app’en lov til at tilga dine data i Aula ved at
vinge fluebenet af @

Angiv en pinkode som du vil bruge fremover, nar du logger pa. .Aula

Angiv den samme pinkode igen i feltet 'Gentag pinkode’.

Afhaengigt af den mobil eller tablet du bruger, kan du anvende
fingeraftryk eller ansigtsgenkendelse i stedet for pinkode.

Du kan til- og fravaelge notifikationer pa mobil og/ eller e-mail
ved at bruge switch-knappen @

Tryk 'Faerdig’ @verst i hgjre hjgrne.

Hyvis det er farste gang, du logger ind i Aula, vil du nu mgde fem
trin, der skal sikre, at Aula har de rette oplysninger om dig og
dine barn. Du skal igennem disse fem trin, far du kan logge ind i
Aula.
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Se skema

App

Velg 'Kalender’ Vv i menuen nederst.

Under manedsvisningen finder du en dagsvisning.

Du kan ogsa flippe din mobil/tablet pa siden @
Og se en ugevisning.

Klik pa en lektion/skemabrik i dagsvisningen for at se detaljeret
information.

Her ser du eksempelvis tidspunkt, lokale, klasse, lzerer og evt.
vikar m.m.
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Opret besked

App

Kiik pa i ‘Beskeder’ for at abne beskedmodulet.

J

For at oprette en ny besked skal du klikke pa ikonet ‘Ny
besked’.

Indtast modtagerens navn i feltet ‘Til’ og veelg nu modtageren fra drop-
down-listen. | sggefunktionens liste vises ogsd de personer, som har en
relation til modtageren. Fx indtaster du et barn i modtagerfeltet, vil barnets
paedagogiske personale, forzeldre og grupper fremkomme. Du kan ogsa
veelge at fremsgge grupper og sende beskeden til alle personer, der er
tilknyttet gruppen.

Dernaest udfylder du ‘Emne’, og afslutningsvis kan du skrive din meddelelse
under sektionen ‘Tekst'.

Du kan ved at klikke pa ﬁ ‘Tilfgj fil’ veelge at uploade en fil, der
tilknyttes beskeden.

Hvis beskeden indeholder personfglsomme oplysninger, kan du indikere
dette i beskeden ved at klikke pa @ ‘Marker som fglsom’

Afslutningsvis klikker du pa knappen

Du kan klikke pa ®®® ‘Flere’ i beskedsamtalen, hvis du gnsker at;
videresende, sla notifikationer fra, forlade samtalen, tilfgje
modtagere og markere som fglsomt.
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Flere brugervejledninger til foraeldre/elev AULA findes pa:
https://aulainfo.dk

Klik pd LAES MERE under blokken “For Forzeldre og elever”
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Aula kliver den nye, nemme og sikre indgang til
kommunikation i falkeskoler, SFO'er og dagtilbud.

Foraldre og elever

Laes mere om Aula her, hvis duhar
bern] enskoke efter instltution elter
selv gir fen skole, der skat brugs
HLesla

Medarbejdere Projektiedere og

ERE
e administratorer
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Vaelger du INTRODUKTIONSMATERIALER, kan du veelge diverse trin-for-trin
introduktionsguides.
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Aula bliver din samiede indgang til sikker og

In i 9 rmation til brugervenlig kommunikation med skole, SFO og
foraaldre og éagtllbud.
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S&dan bliver Aule

Fé et indtryk af hvad du vil kunne bruge Aia til.

Godtigang med Aula

S&dan laerer du at bruge Aulz
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HISTCRIEN BAG TIDSPLAN

Baggrunden for Aula Tidsplanen for Aula

FUNKTIONALITET INTRODUKTION

Adgang tit Aula Introduktionsmaterialer

God forngijelse
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Foraeldrebrev fra Gribskov Kommune
Helsinge d. 2. oktober 2019

Kaere foraeldre

Mandag d. 21. oktober 2019 bliver den nye landsdaekkende kommunikationsplatform Aula taget i brug p8
skoler og FO i Gribskov kommune. Fra denne dato er vi derfor faerdige med at benytte Skolelntra i
Gribskov Kommune. Aula bliver din samlede indgang til sikker og brugervenlig kommunikation med skole
og FO, og ggr det nemt, sikkert og overskueligt at tage del i dit barns hverdag, trivsel og lasring.

Du finder Aula via webadressen www.aula.dk. Aula fungerer i browsere som Chrome, Firefox og Safari,

men kgrer ikke i Internet Explorer.

Du kan ligeledes hente Appen: "Aula til foraeldre og elever” til din smartphone eller tablet, og den findes
b&de til Android og iOS. Der er bade en Aula-app til forzeldre/elever og medarbejdere, og det er den bld
app til foraeldre, som du skal hente. Appen kan downloades allerede nu, men fungerer fgrst for foraeldre
fra d. 18. oktober og tages officielt i anvendelse pd skolerne og FO efter efterdrsferien d. 21. oktober. For
dagtilbud tages Aula i brug sommeren 2020, og derefter har du som foraelder ét samlet digitalt sted at
kommunikere med laerere, paedagoger og andre forzeldre - og dette endda, pa sigt, pa tveers af skoler og

kommunegraenser.

£ Aula
|M-

Forste gang du logger ind

Nar du logger ind i Aula ferste gang, skal du bruge NemID og derefter oprette et personligt kodeord, som
du skal benytte fremover. @nsker du ikke at benytte NemID, kan du fa oprettet et Uni-login til forzeldre,
som er bundet op pa dit CPR-nummer, og benytte dette i stedet.

S&dan opretter du et Uni-login:

e G4 til mit.uni-login.dk

¢ Valg "glemt brugernavn eller adgangskode”.

e Velg "log pd med NemID”.

e Brug dit eget NemID for at logge pa. Dette skal du kun ggre farste gang.

¢ Nu bliver dit brugernavn synligt. Fglg anvisningen og lav en ny adgangskode. Skriv det ned og
gem béde brugernavn og adgangskode.

e Dit uni-login kan nu benyttes som login til AULA.

» Er der problemer med at oprette et uni-login kan Jessika eller Lydia pd skolekontoret kontaktes

via mail. Jessika - Lydia
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For at f& adgang til de dele af Aula der indeholder personfglsomme oplysninger, skal du bade bruge dit
personlige kodeord/Uni-login og dit Nem-ID for at bekreefte din identitet. Denne dobbeltvalidering er
lovmaessig ngdvendig i forhold til bestemmelserne i persondataloven (GDPR).

De mest centrale funktioner i Aula

Grundlzeggende er Aula en kommunikationsplatform som digitalt understgtter skole-hjem-samarbejdet.

Nedenstdende er et udpluk af de vigtigste funktioner.

Samtykker og tilladelser. I Aula giver du som foreelder samtykker og tilladelser i forhold til dit
barn/dine bgrn. Aula er bygget sdledes, at samtykker og tilladelser slar igennem pa tveers af
funktioner i Aula. Fx vil det ikke vasre teknisk muligt at laegge et tagget billede af en elev op i
Aula, hvis du som foreelder ikke har givet tilladelse til det.

Beskeder. Som foraelder kan du skrive til skoleledelsen, alle klassens leerere og de andre
foraeldre i klassen i et beskedtrads-system, hvor du fx kan forlade samtaler, som ikke langere er
relevante for dig.

Visning af lektier og opgaver fra ugeplanen i MinUddannelse. Aula kommer med en fuld
integration til vores laeringsplatform MinUddannelse. Dette betyder i praksis, at du som forezlder
pa Aulas forside far vist de lektier og opgaver, som leereren har skrevet ind i ugeplanen i
MinUddannelse.

Skema og kalender. I Aula kan du finde dit barns/dine bgrns skemaer med tilhgrende
vikardaekning for dagen. Det hele er integreret i en opdateret kalendervisning.
Komme/g&-indberetning. Det bliver pd sigt muligt for foraeldre i FO at melde komme/g&
direkte i Aula. Denne funktion benyttes ogsa af dagtilbud fra sommeren 2020.

Billeder og video. I Aula har leererne mulighed for let og datasikkert at uploade billeder og
video. Alt sammen foregar saledes, at loven om persondata (GDPR) overholdes og billeder vises
med baggrund I, hvad du som forzelder har givet samtykke og tilladelse til.

Tilmelding til skole-hjem-samtaler og andre arrangementer. I Aula kan du nemt og hurtigt
tilmelde dig skole-hjem-samtaler og andre skole-arrangementer.

Notifikationer. Du har mulighed for at modtage notifikationer pa appen, nér der fx er kommet
nye beskeder eller nyhedsopslag. Du vaelger selv hvilke notifikationer, du vil modtage, eller om
du slet ikke vil modtage notifikationer.

Malrettet kommunikation. Din bruger er unik, og Aula er bygget op omkring et gruppesystem,
hvor du som foraelder kun vil modtage beskeder og nyheder, som er relevante for dig dit

barn/dine bgrn.

Hvordan bruger vi Aula i Gribskov Kommune

I Gribskov kommune har hver skole udarbejdet en lokal anvendelsesstrategi for brugen af Aula pé
baggrund af kommunens overordnede strategi. I praksis betyder dette, at hver enkelt skole har taget
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stilling til, hvordan de gnsker at bruge Aula som kommunikationsveerktgj mellem skole og hjem. Hver

skole f8r opsat Aula teknisk efter denne strategi.

Aula er et datasikkert sted

Aula er en palidelig platform udarbejdet med udgangspunkt i at overholde geeldende lovgivning om
persondata (GDPR), og du kan veere sikker p&, at data om dig og dine bgrn behandles og opbevares

sikkert.

F& mere at vide
Hvis du vil vide mere om Aulas funktioner, kan du se videoen p& https://youtu.be/i59vCKas2f0
N&r Aula er i fuld funktion for lzerere, elever og foreeldre efter efter8rsferien 2019, kan du fa hjaelp og

vejledning pa https://aulainfo.dk/quide-til-foraeldre-og-elever/uddannelsesmateriale/, hvor der ligger en
reekke trin-for-trin-guides og videoer til Aulas funktioner méirettet forzeldre. Nederst pd siden er der links

til guides pd andre sprog; engelsk, urdu, arabisk, somali og tyrkisk.

Et stort velkommen i Aula til alle foraeldre og skole-/FO-bgrn i Gribskov Kommune.



